Tematica si bibliografie pentru postul de registrator medical

1. Ordiri Administratie Pubiica 17827 2006 actualizat privind inregistrareasi™
raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de
spitalizare continua si spitalizare de zi cu modificarile pe text create la 23 martie

2018.
- Instructiuni privind completarea formularului de Foaie de observatie

clinica generaia (FOCG)
- Instructiuni privind completarea fisei de spitalizare de zi (F5Z)

2. Sistemul de operare Windows
' - program operare Microsoft Word
- program operare Microsoft Excel
2. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sandtdtii Titlul VII - spitalele
3. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii cu maodificarile si completarile ulterioare;
Titlul Il — Contractul individual de munca ;
Titlul 1l - Timpul de munca si timpul de odihna;
Titlul V — Sanatatea'si securitatea in munca;
Titlul VI— Formarea profesionala ;
- Titlul XI — Raspunderea juridico;



E I R

Operator x::l%&tui:ﬂm*;

Tenaticn:
1) Havele informpiion
s Arhiteclora penerail o unul ealoulatorcompatibil 1M
e Sistemul de operare Windows:
awtentificare ca utilizator,
- suprafata de luery Windows,
gustionares foresirelor st comenzile menjubui de control,
femilia de butoane.
» Windows Explores
favigare in executic,
. meniuriie projra

117

wmeior Windows Lxplorer
. sterpere fisiere,

My Computer,

- copiery, 1

rosolt Word:
- lansares siInebiderea aplicatiel Word,
- geranul Wonld,
bare de meniur,
- bara cu bulgane standard, cu butoane de formatare,
- creares unul document now,
- deschideren unul document existent,
salvarea gi imprimares unui document,
- ingroducerea textulul,
- modificarea textuiud,
g Microsodl Lxeel:
crearen de tabele,
crearen 5t utilizarca for
- ransierod de informatic g splic
@ Adobe A L Hendern
- deschideres unul documen

zior E' ‘a;(d

vde tip P,
tare Tn documente de tip PDEF.
o Repele de caleulateare:
- f-t;fnm;g:.
o Virusi de cajculatoare:
deliniie,
precewtit generle privind protectia antivires.
2y Auributiilc operatoruiul caloulater conform fisel posty
3y Concepiul \is,, g*s, ceautiuni universale st repgull cic ir\“ in aplicaren aeestor; utl 11{&1{3‘: th'p mentu
des protedy e pdecvaty spiifarea miling prevenig et o ’
festonail,
i 2_;Eia}§grza fin:

wre, Llitura Teova - 1994
. ce 2000, Maguale de utitizare - 2003,
: mlurm i domeniui sandiyi

i
2.
A
}

B

g}h ntru profectia perseanuior eu privice ta preluerares datelor cu aracier perse:
1T 3 Beesior Llfi’f,

st libera el



