Bibliografie
pentru postul de registrator medical

_ LEGE pr.95/2006 ACTUALIZATA- privind reforma in domeniul sAndtatii

TITLUL VIII- Asigurdrile sociale de sandtate (Cap. I, Cap. 11, Cap. III}

TITLUL IX- cardul european si cardul national de asigurdri sociale de sanitate

. ORDIN nr.1782/2006 ACTUALIZAT- privind inregistrarea si raportarea statistici a pacientilor
care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi.”

_ ORDIN nr. 516 din 30 iunie 2023 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de
vedere al datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de
spitalizare continuj §i de zi, precum si a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din
punctul de vedere al datelor clinice $i medicale pentru care se solicitd reconfirmarea

_ HOTARARE nr. 521 din 26 mai 2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-
cadru care reglementeazd conditiile acordirii asistentel medicale, a medicamentelor sl a
dispozitivelor medicale, in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sandtate

. HOTARAREA nr.900/2012 ACTUALIZATA- pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la cadrul national de asigurdri sociale de sdndtate din titlul IX
,Cardul european si cardul national de asigurdri sociale de sanitate” din Legea nr.95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii. Documentul a fost actualizat prin HG 366/30.04.2014 si
HG 49/28.01.2015.

_ ORDIN nr.1100/2005- privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereazd pacientului
pentru serviciile medicale primite.

_ ORDIN nr.1123/2016- pentru a probarea datelor, informatiilor si procedurilor operationale
necesare utilizirii si functionarii dosarului electronic de sanitate (DES) al pacientului.

_ ORDIN nr.1410/2016- privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului
nr.46/2003. _
 ORDIN nr.1101/2016- privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare (Anexa 4), cu modificérile si
completarile ulterioare

10. Informatica- utilizarea calculatorului (www.youtube.com sau alte surse de ihtemet)

Sistremul de-operare Windows: autentificarea ca utilizator, suprafata de lucru Windows,
gestionarea ferestrelor i comenzile meniului de control, familia de butoane;

Microsoft Word: lansarea si inchiderea aplicatiei Word, bara de instrumente, crearea unui
document nou, modificarea unuia existent, salvarea si tipérirea,

Microsoft Excel: crearea de tabele, crcarea si utilizarea formulelor de calcul, sortarea,

transferul de informtii intre aplicatiile Excel si Word.

TEMATICA
pentru postul de registrator medical
1. Bazele informaticii:

e Arhitectura generald a unui calculator compatibil IBM

e Sistemul de operare Windows (Autentificare ca utilizator, Suprafata de lucru
Windows, Gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control,Familia de
butoane) ‘

e Windows Explorer (Lansare in executie, Meniurile programelor Windows Explorer si
My Computer, Copier, transferare, stergere fisiere)

e Microsoft Word (Lansarea si inchiderea aplicatiei Word, Ecranul Word, Bata de
meniuri,Bara cu butoane standard, cu butoane de formatare, Crearea unui document



nou, Deschiderea unui document existent, Salvarea si imprimarea unui document,
Introducerea textului, Modificarea textului)
e Microsoft Excel (Crearea de tabele, crearea si utilizarea formulelor de calcul, sortarea,
transferul de informtii intre aplicatiile Excel si Word)
o Adobe Acrobat Reader (Deschiderea unui document de tip PDF, Cautarea in
documente de tip PDF)
e Retele de calculatoare (Definitie, destinatie, Precautii generale privind protectia
antivirus) .
2. Drepturile pacientului;
3. Persoanele asigurate;
4. Drepturile si obligatiile asiguratilor; _
5. Servicii medicale suportate din Fondul national unic de asiguriri sociale de sinftate;
6. Servicii medicale care nu sunt suportate din Fondul national unic de asigurdri sociale de
sdnfitate. Co
7. Inregistrarea si raportarea statistici a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de
spitalizare continud si spitalizare de zi;
8. Cardul European si Cardul national de asigurdri de sindtate;
9. Contractul Cadru;
10. Decontul de cheltuieli ce se elibereazi pacientului pentru serviciile medicale primite;
11.Pachetul minimal de servicii si pachetul de servicii de bazi;
12.Precautiunile standard: Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asitentei medicale.



